Regulamin
Kursu ,,Prawo Pracy po Nowelizacjach 2023 r. - problemy praktyczne”
w Instytucie Nauk Prawnych Polskiej Akademii Nauk

Podstawe prawng utworzenia Kursu ,,Prawo Pracy po Nowelizacjach 2023 r. - problemy
praktyczne” w Instytucie Nauk Prawnych Polskiej Akademii Nauk zwanym dalej
»Instytutem” stanowi art. 50 ust. 3 pkt 2 ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o Polskiej
Akademii Nauk (Dz. U. z 2018 r. poz. 1475, z p6ézn. zm.) w zw. z § 6 ust. 1 pkt 2 Statutu
Instytutu Nauk Prawnych Polskiej Akademii Nauk zatwierdzonego przez Prezesa Polskiej
Akademii Nauk w dniu 5 lipca 2011 r.

§1.

Celem Kursu ,,Prawo Pracy po Nowelizacjach 2023 r. - problemy praktyczne” jest:

o przekazanie Stuchaczom wiedzy o kluczowych zmianach wprowadzonych przez
nowelizacje prawa pracy z 2023 r.,

o zapoznanie Stuchaczy ze szczegélowymi obowigzkami i uprawnieniami wynikajacymi
z wprowadzonych zmian dla pracodawcy i pracownika oraz praktycznymi formami
ich realizacji,

e umozliwienie Stuchaczom uczestnictwa w inspirujagcych rozmowach z praktykami,
wtym omawiania irozwigzywania biezacych probleméw wynikajacych z
wprowadzonych zmian w zakresie regulacji prawa pracy.

§2.

1. Kurs jest planowany w terminie 18-19.11 oraz 25-26.11.2023 r. (dwa kolejne weekendy).
Program kursu obejmuje 32 h (32 godziny lekcyjne).

2. Harmonogram zaj¢¢ jest udostgpniany shluchaczom przed rozpoczgciem zaje¢ poprzez
zamieszczenie na stronie internetowej INP PAN.

3. Koordynacj¢ merytoryczng kursu sprawuje Kierownik Kursu.

§ 3.

1. Obstuge administracyjng Kursu i prowadzenie spraw organizacyjnych zapewnia Sekretarz
Kursu, korzystajac z pomocy pracownikow administracji Instytutu.

2. Zakres obowigzkow Sekretarza ustala Kierownik Kursu.

§ 4.
1. Rekrutacja kandydatéw na Kurs jest otwarta.
2. Kurs jest prowadzony na zasadzie peinej odptatnosci.
3. Czesne obejmuje réwniez koszt wydania §wiadectwa ukonczenia Kursu.

4. Czesne nie obejmuje optaty rejestracyjne;.



5. Wysokos$¢ czesnego 1 optaty rejestracyjnej ustala Dyrektor Instytutu na podstawie
kosztorysu. Wysoko$¢ czesnego wskazuje si¢ w umowie zawartej (w formie pisemnej)
miedzy Instytutem a Stuchaczem - okreslajacej warunki odptatnosci za Kurs (wedtug wzoru
ustalonego w zatgczniku nr 1 do niniejszego Regulaminu).

6. O przyjecie na Kurs moze si¢ ubiega¢ osoba legitymujgca si¢ dyplomem ukonczenia
studiow wyzszych, posiadajaca tytut zawodowy magistra, tytut zawodowy licencjata lub tytut
rownorzedny.

7. Kandydat ubiegajacy si¢ o przyjecie na Kurs sktada w Instytucie nastepujace dokumenty:

1) kwestionariusz zgloszenia udziatu w Kursie (wedlug wzoru ustalonego W zatgczniku nr 2
do niniejszego regulaminu);

2) potwierdzenie uiszczenia oplaty rejestracyjne;.

8. O przyjeciu na Kurs decyduje kolejno$¢ zgloszen.

9. W sprawach dotyczacych zwrotu wniesionej optaty z tytulu czesnego stosuje si¢ zasady
wynikajagce z przepisOw kodeksu cywilnego dotyczacych umowy zlecenia. W razie
nieuruchomienia Kursu nastepuje catkowity zwrot wniesionych optat.

§5.

1. Przyjecie na Kurs nastepuje na podstawie ztozonych przez kandydata dokumentow.

2. Przesylajac informacje o przyjeciu na Kurs, dotacza si¢ dwa egzemplarze umowy
0 warunkach odptatnosci za Kurs ,Prawo Pracy po Nowelizacjach 2023 r. - problemy
praktyczne” w Instytucie Nauk Prawnych PAN - podpisane przez osobe reprezentujaca
Instytut. W informacji wskazuje si¢ termin przekazania do Instytutu Nauk Prawnych PAN
jednego egzemplarza podpisanej umowy oraz przekazania dowodu przelewu optat
zwigzanych z odbywaniem kursu.

3. Informacj¢ o przyjeciu (nieprzyjeciu) na Kurs dorgeza si¢ w formie e-mail oraz w drodze
przesytki pocztowej listem poleconym za zwrotnym poswiadczeniem odbioru.

§ 6.

Zajecia na Kursie prowadzg samodzielni pracownicy naukowi Instytutu oraz wybitni
specjalisci spoza Instytutu.

§7.

Stuchacz Kursu zobowigzany jest do uczestnictwa w zajgciach dydaktycznych.

§8.

1. Stuchacza Kursu skresla si¢ z listy stuchaczy w razie jego rezygnacji z Kursu.



2. Stuchacz Kursu moze by¢ skreslony z listy w razie niezawarcia przez niego przedtozonej
przez Instytut Nauk Prawnych PAN umowy o warunkach odptatnosci za Kurs ,,Prawo Pracy
po Nowelizacjach 2023 r. - problemy praktyczne” w Instytucie Nauk Prawnych PAN
W terminie okreslonym w tej umowie, niewniesienia oplat zwigzanych z odbywaniem Kursu
w terminie okre§lonym w tej umowie albo nieobecnos$ci na zajeciach kursu trwajacej dhuzej
niz 1 dzien.

3. Skreslenia dokonuje - na wniosek Kierownika Kursu - Dyrektor Instytutu.

4. Kierownik kursu moze dokona¢ usprawiedliwienia nieobecno$ci po przedstawieniu mu
przez Stuchacza Kursu wniosku o usprawiedliwienie wraz z uzasadnieniem.

§9.

Zaliczenie zaj¢¢ przewidzianych programem Kursu nastepuje na podstawie obecno$ci na
zajeciach.

§ 10.

Po zakoficzeniu zaje¢ Stuchacz otrzymuje Swiadectwo ukonczenia Kursu ,,Prawo Pracy po
Nowelizacjach 2023 r. - problemy praktyczne” w Instytucie Nauk Prawnych Polskiej
Akademii Nauk.

§11

W indywidualnych sprawach nieuregulowanych w regulaminie dotyczacych stuchaczy kursu
decyzje podejmuje Dyrektor Instytutu.

§12

W sprawach nieuregulowanych w regulaminie stosuje si¢ przepisy ustawy o Polskiej
Akademii Nauk, przepisy o szkolnictwie wyzszym oraz przepisy kodeksu cywilnego.

§13

Zmiany w regulaminie nast¢puja w trybie przewidzianym dla jego ustanowienia.



Zalacznik nr 1 do regulaminu kursu ,,Prawo Pracy po Nowelizacjach 2023 r. - problemy
praktyczne” — wzér umowy o warunkach odplatnosci za kurs ,,Prawo Pracy po
Nowelizacjach 2023 r. - problemy praktyczne” w Instytucie Nauk Prawnych PAN

Umowa
o warunkach odplatnosci za kurs ,,Prawo Pracy po Nowelizacjach 2023 r. - problemy
praktyczne” w Instytucie Nauk Prawnych PAN

Umowa zawarta w Warszawie w dniu ........................ pomigdzy:

1) Instytutem Nauk Prawnych PAN, z siedzibg w Warszawie ul. Nowy Swiat 72, NIP 525-000-
93-93, REGON 000325802, reprezentOWanym ...........cceeeeeereereeneenneeneennanns , Zwanym
dalej ,,Instytutem”’

a

Panig/Panem

ZamieszKalag/m: ... ..o

legitymujacg si¢ z dowodem osobistym:

Seria i NUMEr: ....cccocveveeveeceece e WYAANYM PIZEZ ..ot
PESEL: .. , zwang dalej ,,Stuchaczem”.

§1.
Przedmiot Umowy
Przedmiotem Umowy jest $wiadczenie przez Instytut na rzecz Stuchacza ustug edukacyjnych w
ramach Kursu ,,Prawo Pracy po Nowelizacjach 2023 r. - problemy praktyczne” oraz
okreslenie szczegdtowych warunkow odptatnosci za kurs na podstawie art. 50 ust. 3 pkt 2
ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o Polskiej Akademii Nauk (Dz. U. z 2018 r. poz. 1475, z
pozn. zm.) w zw. art. 160 i art. 163 ust. 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie
wyzszymi nauce (Dz. U. poz. 1668, z p6zn. zm.).
§ 2.
Definicje umowne
Uzyte w umowie okreslenia oznaczaja:
1) Ustawa - ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U.

poz. 1668, z pdzn. zm.),

2) Regulamin - Regulamin Kursu w Instytucie Nauk Prawnych PAN,



3) czesne - optata pobierana przez Instytut za Swiadczone ustugi edukacyjne
zwigzane z prowadzeniem Kursu na podstawie art. 163 ust. 2 Ustawy w zw. z art. 50 ust.
3 pkt 1 ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o Polskiej Akademii Nauk.

§ 3.

Zobowiazania Instytutu i Sluchacza

1. Instytut zobowigzuje si¢ do:
1)  przestrzegania praw Stuchacza przewidzianych w Regulaminie Kursu,

2) przeprowadzania zaje¢ dydaktycznych przez wykltadowcow posiadajacych

odpowiednie kwalifikacje naukowe, dydaktyczne lub zawodowe,

3) zapewnienia kadry dydaktycznej, posiadajacej kwalifikacje odpowiadajgce
rodzajowi prowadzonych zaje¢ i wyposazenia niezbednego do prawidlowej realizacji

programu Kursu,
4)  zapewnienia obstugi administracyjno-technicznej Kursu,
5)  prowadzenia dokumentacji dotyczacej przebiegu Kursu,

6) wydania po ukonczeniu Kursu Swiadectwa ukonczenia Kursu ,Prawo Pracy po
Nowelizacjach 2023 r. - problemy praktyczne” w Instytucie Nauk Prawnych Polskiej
Akademii Nauk.

2. Shuchacz zobowiazuje si¢ do:

1) uczestniczenia w zajeciach dydaktycznych okreslonych programem Kursu,
2) przestrzegania wszelkich obowiazkow, jakie naktada na niego Regulamin Kursu,
3) terminowego whniesienia czesnego za Kurs przed rozpoczeciem zaje¢. Zgodnie z

zarzadzeniem Dyrektora INP PAN, wysokos$¢ czesnego wynosi 1.900 zl (stownie tysiac

dziewigcCset zt).

3. Stuchacz zobowigzuje si¢ do pisemnego powiadamiania Instytutu o zmianie jego danych
osobowych zawartych w Umowie, w tym adresu zamieszkania. Skutki zaniechania wykonania

tego obowigzku obcigza¢ beda Stuchacza.

4. Warunkiem uczestnictwa w zajeciach na kursie jest wniesienie czesnego i optaty

rejestracyjnej.



1.

§ 4.

Szczegoélowe zasady pobierania oplat

Czesne wnoszone jest na rachunek bankowy Instytutu nr 54 1130 1017 0020 1466 1420

0002. Zmiana numeru rachunku bankowego nie wymaga zmiany umowy. O zmianie numeru

rachunku bankowego Dyrektor Instytutu zawiadamia Stuchacza pisemnie.

2. Za date dokonania optaty uwaza si¢ dat¢ uznania rachunku bankowego Instytutu.

3.

4.

Stuchacz jest zobowigzany do okazania dowodu wniesienia optaty.

W przypadku niewniesienia czesnego w terminie Sekretarz Kursu skresla Stuchacza z listy

uczestnikow Kursu.

§5.
Wypowiedzenie Umowy

. Strony Umowy mogg ja wypowiedzie¢ w kazdym czasie.

. Wypowiedzenie powinno nastgpi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§ 6.

Zwrot wniesionych oplat

. Sluchacz moze domagac si¢ zwrotu czesnego w catosci w przypadku wypowiedzenia

Umowy przed rozpoczeciem kursu.

. W przypadku wypowiedzenia Umowy przez Stuchacza po rozpoczgciu zajeé lub skreslenia

z listy Stuchaczy z przyczyn lezacych po stronie Stuchacza, Stuchacz nie moze ubiegac si¢ o

zwrot wniesionych optat.

. W przypadku wypowiedzenia Umowy lub skreslenia z listy Stuchaczy po rozpoczeciu

Kursu i niewniesienia przez Stuchacza wymaganych optat, Instytut moze wszczaé
postepowanie, w ktorym bedzie dochodzit naleznosci w wysokosci proporcjonalnej do

odbytych zaje¢ objetych planem Kursu i ponoszonych przez Instytut kosztow.

§7.

Postanowienia koncowe

. W sprawach nieuregulowanych Umowa, stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 30 kwietnia

2010 r. o Polskiej Akademii Nauk orz ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie



wyzszym i nauce, przepisy wykonawcze do tych ustaw oraz wprowadzone na ich podstawie
przepisy wewnetrzne wydane przez uprawnione organy Instytutu oraz przepisy kodeksu
cywilnego i kodeksu postgpowania cywilnego.

2. Zmiany postanowien niniejszej Umowy wymagaja zachowania formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

3. Umowe sporzadzono w dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze

Stron.

Stuchacz Instytut

[czytelny podpis/ Ipodpis i pieczec¢ imienna/



Zatacznik nr 2 do regulaminu kursu ,,Prawo Pracy po Nowelizacjach 2023 r. - problemy
praktyczne” — druk zgtoszenia udziatu w Kursie

Zgloszenie na kurs mozna ztozyé, do dnia 8 listopada 2023 r., w jeden z nastgpujacych
sposobow:

1.

N

pocztg tradycyjng (listem poleconym), na adres: Paulina Ochman, Instytut Nauk
Prawnych PAN, ul. Nowy Swiat 72 (Patac Staszica), 00 — 330 Warszawa (list
polecony), z dopiskiem ,Prawo Pracy po Nowelizacjach 2023 r. - problemy
praktyczne”,

osobiscie: w Sekretariacie INP PAN, pok. 272, w Patacu Staszica, II pigtro;

poczta elektroniczng: zgloszenie nalezy przestac¢ na adres: p.ochman@inp.pan.pl
(wazne: skuteczne ztozenie zgloszenia w wersji elektronicznej kazdorazowo bedzie
potwierdzane e-mailem zwrotnym).

W przypadku sktadania zgloszenia w wersji elektronicznej Uczestnik Kkursu jest
zobowigzany dostarczy¢ papierowa wersj¢ zgloszenia najpOzniej wraz z
dostarczeniem podpisanej umowy o warunkach odptatnosci za kurs.

ZGLOSZENIE UDZIALU
w intensywnym Kkursie

»Prawo Pracy po Nowelizacjach 2023 r. - problemy praktyczne”

UWAGA: PROSZE WYPELNIC DRUKOWANYMI LITERAMI

1. | Imi¢ i nazwisko

2. | Wyksztatcenie

3. | Uczelnia

4. | Kierunek ukonczonych studiéw

5. | Data ukonczenia studiow

6. | PESEL

7. | Adres zamieszkania

8. | Adres do korespondencji

9. | Telefon kontaktowy (bezposredni)

10. | Adres e-mail

11 Dane do faktury VAT (jesli potrzebna
faktura VAT)

Zalaczam:

- potwierdzenie uiszczenia optaty rejestracyjnej




e Oswiadczam, ze zapoznatem(tam) sie z Regulaminem kursu ,,Prawo Pracy po Nowelizacjach 2023 r. -
problemy praktyczne” wraz z zatgcznikami, w tym ze wzorem umowy o warunkach odptatnosci za kurs
»Prawo Pracy po Nowelizacjach 2023 r. - problemy praktyczne”.

e Zobowigzuje sie do wniesienia czesnego po podpisaniu umowy z Instytutem Nauk Prawnych PAN o
warunkach odptatnosci za kurs ,,Prawo Pracy po Nowelizacjach 2023 r. - problemy praktyczne”.

e Wymagane rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych) informacje o przetwarzaniu danych osobowych osoby zgtaszajacej udziat w kursie
zawarte sg w odrebnym dokumencie znajdujgcym sie na stronie internetowej INP www.inp.pan.pl w
zaktadce dotyczacej kursu.

Uwaga: data decydujaca o kolejnosci przyjecia na kurs jest data zlozenia wszystkich wymaganych

dokumentow.

/podpis/



Informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych dla oséb uczestniczacych w
rekrutacji na intensywny kurs ,,Prawo Pracy po Nowelizacjach 2023 r. - problemy
praktyczne”

1. Administrator danych osobowych

Administratorem Twoich danych osobowych begdzie Instytut Nauk Prawnych Polskiej
Akademii Nauk z siedzibg w Warszawie, Nowy Swiat 72 (dalej: Instytut). Mozesz si¢ z nami
skontaktowa¢ w nastepujacy sposob:

- listownie na adres: ul. Nowy Swiat 72, 00-330 Warszawa

- przez e-mail: inp@inp.pan.pl

- telefonicznie: 22 826 75 71

2. Inspektor ochrony danych

Inspektor ochrony danych w Instytucie to osoba, do ktérej mozesz si¢ zwroci¢ w sprawach
ochrony Twoich danych osobowych. Kontakt:

a) email: iod@inp.pan.pl

b) pisemnie na adres naszej siedziby, wskazany w sekcji ,,Administrator danych”.

3. Cele przetwarzania oraz podstawa prawna przetwarzania

Instytut bedzie przetwarza¢ Twoje dane osobowe, aby:

a) przeprowadzi¢ rekrutacje na Kurs.

Podstawa prawng przetwarzania Twoich danych osobowych jest:

— Przepis prawa (art. 6 ust. 1 lit c RODO) — ustawa o Polskiej Akademii Nauk przewidujaca
uprawnienia do prowadzenia przez Instytut w Polskiej Akademii Nauk studiow
podyplomowych i kurséw na zasadach okreSlonych w ustawie Prawo o szkolnictwie
Wyzszym.

— Przepis prawa (art. 6 ust. 1 lit ¢ RODO) — ustawa Prawo o szkolnictwie wyzszym
okreslajagca zasady prowadzenia studiow podyplomowych.

b) swiadczy¢ ustugi edukacyjne — po zakwalifikowaniu si¢ oraz podpisaniu umowy. Podstawg
prawng przetwarzania Twoich danych jest realizacja umowy (art. 6 ust. 1 lit b RODO) c)
zarchiwizowa¢ dokumentacj¢ Twojej edukacji. Podstawg prawng przetwarzania Twoich
danych jest przepis prawa (art. 6 ust. 1 lit c RODO) — ustawa Prawo o szkolnictwie wyzszym
okreslajaca zasady prowadzenia studiéw podyplomowych.

4. Okres przetwarzania danych osobowych

Bedziemy przetwarza¢ Twoje dane osobowe przez okres:

a) przeprowadzania rekrutacji na kurs. W przypadku nieprzyje¢cia na kurs Twoje dane nie
beda dalej przetwarzane;

b) trwania umowy oraz przez 6 lat od jej zakonczenia w przypadku przyjecia na Kurs i
podpisania umowy;

¢) 50 lat od zakonczenia edukacji - w przypadku rozpoczecia edukacji

5. Odbiorcy danych


mailto:inp@inp.pan.pl
mailto:iod@inp.pan.pl

Instytut bedzie przekazywa¢ Twoje dane osobowe naszym dostawcom ustlug
informatycznych, ktérym zlecamy ustugi zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych.

6. Obowigzek podania danych

Konieczno$¢ podania danych osobowych wynika z obowigzku przeprowadzenia rekrutacji na
kurs. Konsekwencja niepodania przez Ciebie danych osobowych bedzie brak mozliwosci
uczestniczenia w rekrutacji i skorzystania z ustug edukacyjnych przeprowadzanych przez
Instytut Nauk Prawnych Polskiej Akademii Nauk.

7. Twoje prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych

Przystuguja Ci nastgpujace prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych:

a) prawo dostgpu do Twoich danych osobowych — informacji o przetwarzaniu danych
osobowych oraz kopii Twoich danych,

b) prawo zadania sprostowania Twoich danych osobowych,

¢) prawo zadania usuni¢cia Twoich danych osobowych,

d) prawo zadania ograniczenia przetwarzania Twoich danych osobowych,

€) prawo wyrazenia sprzeciwu wobec przetwarzania Twoich danych ze wzgledu na Twoja
szczegllng sytuacje — W przypadkach, kiedy przetwarzamy Twoje dane w zakresie zadania
realizowanego w interesie publicznym

8. Informacja o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji oraz profilowaniu
Instytut Nauk Prawnych Polskiej Akademii Nauk nie wykorzystuje Twoich danych do
zautomatyzowanego podejmowania decyzji oraz nie wykonuje profilowania.

9. Prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego

Przystuguje Ci takze prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujacego si¢
ochrong danych osobowych, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, jezeli uznasz
ze zostaty naruszone przepisy RODO.



