[bookmark: _heading=h.c8856wnxem2u]Regulamin kursu: 
„Automatyzacja i robotyzacja procesów w administracji publicznej 
– uwarunkowania prawne, organizacyjne i studia przypadków” 
w Instytucie Nauk Prawnych Polskiej Akademii Nauk

Podstawę prawną utworzenia kursu „Automatyzacja i robotyzacja procesów w administracji publicznej - uwarunkowania prawne, organizacyjne i studia przypadków” w Instytucie Nauk Prawnych Polskiej Akademii Nauk zwanym dalej „Instytutem” stanowi art. 50 ust. 3 pkt 2 ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o Polskiej Akademii Nauk (Dz. U. z 2018 r. poz. 1475, z późn. zm.) w zw.  z § 6 ust. 1 pkt 2 Statutu Instytutu Nauk Prawnych Polskiej Akademii Nauk zatwierdzonego przez Prezesa Polskiej Akademii Nauk w dniu 5 lipca 2011 r.
§1.
Celem kursu jest przygotowanie uczestników do identyfikacji, planowania i nadzorowania wdrożeń RPA/AI do automatyzacji procesów w urzędzie (m.in. z wykorzystaniem możliwości platform klasy korporacyjnej), w szczególności poprzez: 
1) zbudowanie wspólnego języka, pokazanie realnych efektów, osadzenie tematu w uwarunkowaniach prawno‑organizacyjnych;
2) pokazanie, jak projektować automatyzację zgodnie z prawem i zasadami dobrej administracji;
3) nauczenie dokonywania doboru właściwych procesów do automatyzacji i przygotowania ich opisu dla zespołu technicznego;
4) oswojenie uczestników z możliwościami technologii bez wchodzenia w szczegóły programistyczne;
5) pokazanie całego cyklu życia projektu automatyzacji w administracji (od pomysłu do utrzymania), z naciskiem na rolę zamawiającego i właściciela procesu;
6) przełożenie abstrakcyjnej wiedzy na konkretne scenariusze i gotowe wzorce.
§2.
1. 	Kurs obejmuje 16 godzin dydaktycznych (po 45 minut w ramach siedmiu modułów) realizowanych w ramach 2 dni w grupie 20-25 osób. 
2. 	Słuchacze biorą udział w wykładach i warsztatach, a także w pracach w grupach.
3. 	Program kursu i harmonogram zajęć opracowuje kierownik kursu we współpracy z ekspertami.  
4. 	Harmonogram zajęć jest udostępniany słuchaczom przed rozpoczęciem zajęć poprzez zamieszczenie na stronie internetowej INP PAN. 
5. 	Za realizację programu kształcenia odpowiada kierownik kursu, z zastrzeżeniem §6. 
§3.
1. 	Obsługę administracyjną kursu i prowadzenie spraw organizacyjnych zapewnia Sekretarz kursu, korzystając z pomocy pracowników administracji Instytutu. 
2. 	Zakres obowiązków Sekretarza kursu ustala kierownik kursu. 

§4.
1. 	Rekrutacja kandydatów na kurs jest otwarta, z zastrzeżeniem ust. 2. Liczba miejsc jest ograniczona. 
2. 	Pierwszeństwo w naborze mają pracownicy administracji publicznej - zarówno szczebla centralnego jak i samorządowego (kadra kierownicza średniego i wyższego szczebla, analitycy, koordynatorzy cyfryzacji, IT).
3. 	Kurs jest prowadzony na zasadzie pełnej odpłatności.
4. 	Czesne obejmuje również koszt wydania certyfikatu ukończenia kursu. 
5. Wysokość czesnego ustala Dyrektor Instytutu na podstawie kosztorysu. Wysokość czesnego wskazuje się w umowie zawartej (w formie pisemnej) między Instytutem a Słuchaczem - określającej warunki odpłatności za kurs (według wzoru ustalonego w załączniku nr 1 do niniejszego regulaminu).
6. O przyjęcie na kurs może się ubiegać osoba legitymująca się dyplomem ukończenia studiów wyższych, posiadająca tytuł zawodowy magistra, tytuł zawodowy licencjata lub tytuł równorzędny. 
7. 	Kandydat ubiegający się o przyjęcie na kurs składa w Instytucie kwestionariusz zgłoszenia udziału w kursie (druk według wzoru ustalonego w załączniku nr 2 do niniejszego regulaminu) w formie papierowej lub cyfrowej.  
8. O przyjęciu na kurs decyduje kolejność zgłoszeń, z zastrzeżeniem ust. 2. 
9. W sprawach dotyczących zwrotu wniesionej opłaty z tytułu czesnego stosuje zasady wynikające z przepisów kodeksu cywilnego dotyczących umowy zlecenia. W razie nieuruchomienia kursu następuje całkowity zwrot wniesionych opłat. 
§5.
1. 	Postępowanie rekrutacyjne przeprowadza kierownik kursu.
2. 	Przyjęcie na kurs następuje na podstawie złożonych przez kandydata dokumentów. 
3. 	O przyjęciu na kurs rozstrzyga się w drodze decyzji. Decyzje w sprawie przyjęcia na kurs podejmuje Dyrektor Instytutu na wniosek kierownika kursu. 
[bookmark: _heading=h.ubpsky193t64]4.	Przesyłając decyzję o przyjęciu na kurs dołącza się dwa egzemplarze umowy o warunkach odpłatności za kurs podpisane przez osobę reprezentującą Instytut. W umowie wskazuje się termin  przekazania do Instytutu Nauk Prawnych PAN jednego egzemplarza podpisanej umowy oraz przekazania dowodu przelewu opłat związanych z odbywaniem kursu (według wzoru ustalonego w załączniku nr 1 do niniejszego regulaminu).
5. 	Decyzję w sprawie przyjęcia na kurs doręcza się w formie cyfrowej lub - na wniosek - w drodze przesyłki pocztowej listem poleconym za zwrotnym poświadczeniem odbioru. 
§6.
1. Zajęcia dydaktyczne w ramach kursu prowadzą wybitni specjaliści z zakresu automatyzacji i robotyzacji procesów w administracji publicznej. 
2. 	Nad jakością merytoryczną kursu nadzór sprawuje Rada Programowa, w skład w której wchodzi Dyrektor Instytutu Nauk Prawnych PAN, kierownik kursu oraz konsultant merytoryczny.  
§7.
1. 	Zajęcia dydaktyczne będą realizowane w formie hybrydowej, tj. stacjonarnie w Pałacu Staszica w Warszawie oraz - na wniosek uczestnika kursu - w formie zdalnej.  
2. 	Uczestnik kursu zobowiązany jest do aktywnego uczestnictwa w zajęciach dydaktycznych, tj. we wszystkich siedmiu modułach.  
§8.
1. 	Słuchacza kursu skreśla się z listy słuchaczy w razie rezygnacji z kursu.
2. 	Słuchacz kursu może być skreślony z listy w razie nie zawarcia przez niego przedłożonej przez Instytut Nauk Prawnych PAN umowy o warunkach odpłatności za kurs „Automatyzacja i robotyzacja procesów w administracji publicznej – uwarunkowania prawne, organizacyjne i studia przypadków” w Instytucie Nauk Prawnych PAN w terminie określonym w tej umowie, niewniesienia opłat związanych z odbywaniem kursu w terminie określonym w tej umowie albo nieobecności więcej niż na dwóch modułach zajęć (z siedmiu). 
3. 	Skreślenia dokonuje - na wniosek kierownika kursu - Dyrektor Instytutu. 
4. 	Kierownik kursu może dokonać usprawiedliwienia nieobecności po przedstawieniu mu przez Słuchacza kursu wniosku o usprawiedliwienie wraz z uzasadnieniem.
§9.
Zaliczenie zajęć przewidzianych programem kursu następuje na podstawie obecności na zajęciach.
§10.
Po zakończeniu zajęć Słuchacz otrzymuje certyfikat ukończenia kursu: „Automatyzacja i robotyzacja procesów w administracji publicznej – uwarunkowania prawne, organizacyjne i studia przypadków” w Instytucie Nauk Prawnych Polskiej Akademii Nauk. 
§11.
W indywidualnych sprawach nieuregulowanych w regulaminie dotyczących słuchaczy kursu decyzję podejmuje Dyrektor Instytutu. 
§12.
W sprawach nieuregulowanych w regulaminie stosuje się przepisy ustawy o Polskiej Akademii Nauk, przepisy o szkolnictwie wyższym oraz przepisy kodeksu cywilnego. 
§13.
Zmiany w regulaminie następują w trybie przewidzianym dla jego ustanowienia.

